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Vyhléaska dékana ¢. 8VD/2020

Proces zadavani, odevzdavani a vypracovani kvalifikacni prace — uprava boda vyhlasky 1VD/2018

s ohledem na platnost mimotadnych opatfeni vlady

CAST PRVNI
PREDMET UPRAVY
Clanek 1

Tato vyhlaska upravuje vybrané body vyhlasky ¢. 1VD/2018 s ohledem na platnost mimotfadnych
opatfeni. Procesni postupy se upravuji na zakladé¢ omezeni a nafizeni vlady, potazmo rozhodnuti
rektora ¢. 12R/2020, 13R/2020 a vyhlasky de€kana ¢. 5/2020.

CAST DRUHA
Vypracovani kvalifikacni prace
Clanek 1

Text v bodé 3 ¢lanku 1 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se kompletné méni na:

Postup zadani je nasledujici:

1.

Komunikace nad obsahem a formou prace probéhne mezi vedoucim a studentem
elektronicky.

Student nasledné vlozZi zasady pro vypracovani, literaturu atd. do portalu — podklady
pro zadani. Vygenerované PDF nepodepisuje, ale posila elektronicky svému
vedoucimu. Vedouci podklady zkontroluje a v pripadé pripominek necha studenta vse
opravit.

Pokud je vSe spravné, tak vedouci KP zasle dokument elektronicky sekretarce katedry
a v kopii vedoucimu katedry.

Vedouci katedry sekretarce e-mailem odpovi, Ze se zadanim souhlasi. (Pokud by
nesouhlasil, vraci se proces k vedoucimu KP.)

Sekretarka nasledné vytvori kompletni zaddni ve formatu PDF a zaSle jej vedoucimu
KP, studentovi a v kopii i prodékanovi pro vzdélavani.

Pokud ze strany dékanatu do 7 kalendarnich dni neprijde pripominka k zadani, bere
se toto zadani jako platné, tedy prace je zadana.

Sekretarka PDF verzi archivuje a po ukonceni nebo zmirnéni mimoradnych opatreni
vSe tiskne a v papirové podobé po podpisu vedouciho katedry posila na dékanat.

Pokud student pro potieby odevzdani KP potiebuje kompletni zadani, kontaktuje
sekretaiku katedry, ktera preda poZadavek na prodékana pro vzdélavani (tyka se nové
zadanych praci)



Text v bodé 6 ¢lanku 1 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se méni na:

Pokud je pfedmétem KP umélecké dilo nebo technické dilo, odevzda autor v elektronické formée
pravodni zprdvu o rozsahu minimalné¢ 18 000 znakli (10 normostran). TiSténou zpravu doda
neprodlené na sekretariat katedry po zmirnéni opatieni nebo nejpozdéji do data obhajoby.

Text v bodé 8 ¢lanku 1 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se méni na:

Rozsah préace je definovan poctem normostran, tj. poctem znakd, nikoliv poctem tiskovych stran.
Do vlastniho textu se nezapocitdvaji tvodni strany (titulni list, prohlaseni, pfipadné podékovani,
zadani ¢i seznam zkratek), strany se seznamem pouzitych pramentll, pozndmkovym aparitem,
ilustrujicimi pfilohami, obsah apod.

Text v bod¢ 10 ¢lanku 1 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se méni na:

TiSténa verze prace se tiskne na bily papir formatu A4 pouze po jedné strané, okraje 2,5 cm
(nahote, dole, vpravo), u hibetu 3 cm. Sazba textu musi odpovidat pozadavkim kladenym
na normostranu, doporucené nastaveni fadkovani odstavce je 1,5 fadku, velikost pisma je 12 bodd,
v piipadé poznamek pod &arou lze uzit i velikost 10 bodii. Autor dodrzuje CSN 01 6910 (Uprava
pisemnosti zpracovanych textovymi editory). Elektronicka verze prace je ve formatu PDF
a obsahuje v jednou souboru vSechny ¢asti KP uvedené v bodé 7 ¢lanku 1, kromé zadani.

Text v bodé 13 ¢lanku 1 vyhlasky €. 1VD/2018 se méni na:

Elektronickou verzi prace student odevzdiva pres systém IS/STAG (portal),
a to ve stanoveném terminu (pro jarni nebo podzimni termin obhajob). Neprodlené o tomto
kroku informuje e-mailem sekretarku katedry. Prace v tiSténé podobé se odevzdava povéiené
osob¢ katedry nebo centra (zpravidla sekretarka), a to nejpozdéji do data obhajoby prace.
Sekretarka pracovisté v IS/STAG zkontroluje, zda student doplnil do Portdlu udaje o KP a zda
tamtéz odevzdal kompletni elektronickou kopii prace. Pokud ano, doplni do IS/STAG datum
odevzdani prace a odevzdané prace zaregistruje. Pokud student idaje nedoplnil nebo nenahral
elektronickou kopii prace, povéiena osoba praci nepiijme do doby, nez student nedostatky odstrani.
Elektronickou verzi prace spolu s elektronickou verzi zadani zasila sekretaifka katedry
vedoucimu prace a oponentovi prace.

Text v bod¢ 14 ¢lanku 1 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se méni na:

Tisténa prace se odevzdava ve dvou exemplafich v pevné vazbe. Na deskéch je vytla¢en oficialni
nazev univerzity a fakulty, typ prace, rok odevzdani a jméno autora. Soucasti prace je i kompletni
elektronicka kopie ve formatu PDF a shodny zdrojovy dokument textového editoru umistény
na CD ¢i DVD, které je zasunuto do kapsy piipevnéné na zadni vnitini stran¢ desek prace. Nosi¢
musi byt popsan nasledujicimi Udaji: jméno a piijmeni autora, ndzev prace a rok jejiho odevzdani.
TiSténa prace obsahuje vSitou barevnou kopii origindlu zadani, kterou student obdrzi
elektronicky od sekretaiky pracovisté. PracoviSté zajisti vloZeni origindlu zadani do kapsy
kazdé prace, a to nejpozdéji do data obhajoby prace.

Text v bodé¢ 17 ¢lanku 1 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se méni na:

Zvetejnovani BP a DP upravuje smérnice rektora. Prace je v terminu stanoveném smérnici
rektora pristupna elektronicky po vyZadani u sekretaiky pracovisté, jez praci zadalo.

Text v bodé 7 ¢lanku 2 vyhlasky ¢. 1VD/2018 se méni na:



Posunuti terminu pro odevzdani kvalifikaéni prace muZe byt povoleno ze zavaznych divoda
(dlouhodobé zavazné zdravotni divody, oSetFovani €lena rodiny a hospitalizace v primé
a prokazatelné souvislosti s pandemii COVID 19, divody mobility organizované univerzitou,
matefska nebo rodiCovskd dovolend), pripadné dal§imi relevantnimi divody spojené
s koncepci kvalifika¢ni prace vazané na mimoradna opati‘eni vlady a jejich dusledky.

V téchto pripadech je nutno prilozit podrobné pisemné vyjadieni. O posunuti terminu
odevzdani se Zada na standardnim formulari Zadosti, ktery student zasila elektronicky vcetné
naskenovaného podpisu vedoucimu KP. Vedouci KP sviij souhlas projevi pireposlanim Zadosti
na email studijniho oddéleni a do kopie emailu uvede vedouciho pracovisté. Pokud vedouci
pracovisté nevznese do 3 dnii k tomuto pripominku, bere se studentova Zadost jako podana.
Pokud datum odevzdéani prace spadd do doby pferuSeni studia, musi student pozadat o posun
terminu ihned po néstupu z preruseni studia.

Zavadi se v ramci ¢lanku 2 novy bod €. 12 to tomto znéni:

Veskera komunikace probiha elektronicky, a to pouze v ramci univerzitniho emailu.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 1

1. Dé&kan mize nékteré pravomoci, které mu podle tohoto tadu piislusi, prenést na prodékana.
2. Tato vyhlaska nabyva G¢innosti dnem 1. 4. 2020, do odvolani.
3. Casti vyhlasky ¢. 1VD/2018, které nebyly touto vyhlaskou upraveny ziistavaji v platnosti.

doc. RNDr. Pavel Mentlik, Ph.D.
d¢kan FPE



